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JAK ZLOZYC WNIOSEK
O PRZYZNANIE STYPENDIUM
W RAMACH PROJEKTU
~SLASKIE. INWESTUJEMY W TALENTY PLUS
— Il EDYCJA”
ZA POMOCA PLATFORMY E-Doreczenia
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1. Na poczatku wejdz na strone internetowg
gov.pl/web/e-doreczenia.
Nastepnie wybierz opcje ,,Zat6z skrzynke do e-
Doreczen” (Jesli posiadasz juz skrzynke to przejdz do
pkt. 14 instrukciji).

gg gov_pl ’ Serwis Rzeczypospolite] Polskie] Q. Szuka] ustugi, infc m @ Zaloguj -
Ut ropaa

Wi Strona informacyjna - Pomoc dla powodzian Pl STRONY

nistrow e-Dorqczenla Oustudze Obywatel Przedsigbiorca  Podmiot publiczny ~ Zawod zaufania publicznego  Pomoc i kontakt

-ia Premiera

stwa

instytucje
ki RP Koresponduj z urzedem przez internet
- wygodnie, bezpiecznie, bez awizo i kolejek
7i dla obywatela Nie czekaj, zatoz skrzynke do e-Doreczer juz dzis.
3 dia przedsigblorcy e-Doreczenia
7i dla urzednika Zaléz skrzynke do e-Dorgczeri
gidlarolnika

fany

2. Po kliknieciu przewin tabele w doét.

@ > eDoreczenia > Oustudze > Uzyskaj adres i skrzynke do e-Doreczeri

e sa stlumeszenle Uzyskaj adres i skrzynke do e-
Aktualnosci Dorqczeﬁ

Uzyskaj adres i skrzynke do e-

Doreczen
= Mozesz uzyskac adres i skrzynke u operatora lub dostawcéw ustugi e-Doreczen. S dwa rodzaje

Optaty w e-Doreczeniach tej ustugi: kwalifikowana i publiczna. Wiele je taczy, ale sg tez réznice.
Sprawdz, czy twoja instytucja Ustuga publiczna Ustuga kwalifikowana
korzysta z e-Doreczen

Dla kogo przeznaczona dla obywateli, firm i
Harmonogram innych podmiotéw
Akty prawne dla wszystkich niepublicznych, w tym

zawodow zaufania
Integracja ustugi e-Doreczen publicznego
Niedostepnos¢ ustugi e-Doreczen Bezpieczenstwo D 0. D
i korespondencdji 4 4

Najczesciej zadawane pytania

Wazne prawnie

dowody wystania i v Tak v Tak

otrzymania

Korespondencja z

podmiotami e G

publicznymi, na =k el

przyktad urzedami

Korespondencia z
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3. Pod tabelg znajdziesz przycisk ,,Zt6z wniosek”, kliknij

w niego.
Korespondencja z
podmiotami @, o
publicznymi, na Tak Tak
przyktad urzedami
Korespondencja z
obywatelami, firmamii mozliwe tylko dla o
innymi podmiotami podmiotéw publicznych Tak
niepublicznymi
Mozln{vo§c : mozliwe tylko dla
przeniesienia adresu e
: podmiotéw v Tak
do innego dostawcy . )
niepublicznych
lub operatora
Koszt bezptatna dla obywateli,  wedtug oferty dostawcy
firm i innych podmiotéw
niepublicznych, w tym
zawodo6w zaufania
publicznego
Kto oferuje ustuge kwalifikowani dostawcy
operator wyznaczony, ustug
obecnie Poczta Polska
S.A. (patrz ponizej)

Zt6z wniosek o adres i skrzynke w ustudze publicznej

ZtGZ WNIOSEK

Mozesz wybrac ustuge u nastepujacych dostawcéw:

4. Kliknij przycisk ,,Start” w celu odpowiedzi na pytanie.

Uzyskaj adres do e-Doreczen u publicznego

dostawcy ustugi

Mozesz ztozy¢ wniosek o zatozenie adresu do e-Doreczen przez Internet. Wybierz wasciwy wniosek i

sprawdz, jak to zrobic.

Odpowiedz na kilka prostych pytan.

Otrzymasz odpowiednie informacje.

START

Czy strona byta przydatna? b'e

Zdecydowanie nie Zdecydowanie tak

Projekt Slaskie. Inwestujemy w talenty PLUS — 11 edycja
wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego +



ﬁ Funqusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ @ gojiwdduwo
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska asiie
S. Po odpowiedzi na pytanie kliknij w przycisk ,,Zt6z
Whniosek”.

@ > Gov.pl > Uzyskajadres do e-Doreczen u publicznego dostawcy ustugi

Uzyskaj adres do e-Doreczen u publicznego
dostawcy ustugi

Jesli chcesz wysytac i odbiera¢ wiadomosci w ustudze e-Doreczen, potrzebujesz adresu do e-Doreczen.
Aby go utworzy¢, wypetnij prosty wniosek.

Zt6Z WNIOSEK ‘

Na czym to polega v
Kto moze skorzystac v
Co musisz przygotowac v
Co musisz zrobi¢ v
Gdzie sktadasz dokumenty v
lle zaptacisz L
lle bedziesz czekac v

6. Na ty etapie musisz zalogowa¢ sie w celu
potwierdzenia Twojej tozsamosci. Wybierz opcje w
jaki sposob chcesz sie zalogowac, najczesciej
wybierang opcjq jest aplikacja na telefonie
mObywatel. W przypadku braku aplikacji na telefonie

mozna wybra¢ Bankowosc¢ elektroniczna.
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Q gov. p| 2 e-voreczenia

@ polski
Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Aplikacja mObywatel N
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

Pozostate sposoby logowania

Profil zaufan;
[F d >

Uzyj loginu i hasta lub bankowosdi elektronicznej

& Bankowoéc elektroniczna
m Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej >

e-Dowéd
Uzy) aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >
***. USEelD 5 Zatéz skrzynke e-Doreczen
" Use your National elD to access online services odbieraj polecony z urzedu przez Internet

Przejdi do e-Dorgczert

7. Po potwierdzeniu tozsamosci pojawi sie okno gdzie
wybieramy dla kogo sktadamy wniosek o utworzenie

skrzynki do e-Doreczen.

& Twoje skrzynki X Anuluj wniosek

Whioski o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych

Dla kogo zgtaszasz wniosek?

(O Dlasiebie

(O Dlainnej osoby lub podmiotu

)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego

Wojewddztwo
B Fos< Unie Europejska Slaskie

8. W kolejnym oknie uzupetniamy pole z adresem e-mail

(pozostate dane jak imie, nazwisko oraz pesel

powinny uzupetni¢ si¢ automatycznie).

Twoje dane

Imie Nazwisko

Numer PESEL

Twéj adres e-mail

Na ten adres wyslemy informacje o utworzeniu adresu do e-Doreczen oraz instrukgcje, jak
aktywowac skrzynke.

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail

x| x

Adres e-mail do powiadomien

Na ten adres bedziesz otrzymywac powiadomienia dotyczace e-Doreczen, na przyktad o
nowych wiadomosciach w skrzynce.

® Tensamcopowyzej (O Inny

Oswiadczenie

Wiem, ze na aktywng skrzynke bede dostawac korespondencje elektroniczng od
urzedow, ktére maja adresy e-Doreczen.

Przepisy w zakresie e-Doreczeri [

Regulamin $wiadczenia ustug przez operatora wyznaczonego (dostawce publicznego) [

Adres do korespondencji
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ﬁ unqusze Europejskie Rzeczpospolita Doﬁnan;owane przez ‘ @ Slaskie
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska &
9. Po uzupetnieniu danych pojawi sie okno gdzie

uzupetniamy adres do korespondenciji.

Adres do korespondencji

® Adres
(O Skrytka pocztowa

Panstwo

POLSKA

Wojewddztwo

SLASKIE

Powiat

Gmina

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica

10. Na kolejnej stronie ukaze sie informacja o
mozliwosci dodania dodatkowej osoby do
zarzadzania Twoja skrzynka e-doreczen. Jesli nie
dodajemy nikogo dodatkowego to klikamy przycisk

»Dalej”.
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< Dane wnioskodawcy X Anuluj wniosek

Whniosek o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
dla oséb fizycznych

@ @ o

Dane Dane Podglad
wnioskodawcy administratora i podpis

Dane administratora

Jako wtasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Oprécz Ciebie skrzynkg moze zarzadzac
takze inna osoba - mozesz jg tu wskazac jako administratora.

+ Dodaj kolejnego administratora

@ Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swoéj wniosek. Mozesz
to zrobi¢ za pomocg podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

11. Na tym etapie nalezy podpisa¢ wysytany wniosek o

zatozenie skrzynki. Klikamy ,,Podpisz”.

Podpisz dokumenty

Czym jest XAdES otoczony i otaczajacy?

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

B Brak nazwy pliku
319KB

XAdES otoczony [

Czym jest format podpisu? v
Czym sie réznig formaty podpisu PAdES i XAdES? v
Jaki format podpisu wybrac? v

Klauzula przetwarza

Czy moge wybrac miejsce podpisu na dokumencie? drogj elektroniczng

Korzystajgc z serwisu aki
osobowych udostepnion
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12. Na kolejnej stronie zostaniesz poproszony o

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

potwierdzenie podpisania dokumentu poprzez
zalogowanie sie do swojego banku lub innego

dostawcy tozsamosci, z ktérego ustug korzystasz.

gov.pl

& Wréé

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentdw.

Profil zaufany
eg Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ziozy¢ >
podpis zaufany.

Certyfikat kwalifikowany
( ﬁ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby >
ztozy¢ podpis kwalifikowany.

Niedostepna metoda dla tego dokumentu

E-dowod
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby

ztozy¢ podpis zaufany lub osobisty.
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Funqusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LuB
Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto
‘ Whpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGUJ SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

*

*

(i

Bonk Polski

Sontonder

[ Mitlenniu |

Bl oo rarins

*

*

*

|

5.
B®@®S

P T
=

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

@ e-dowsd

n

Bank Pekao

ING %
STEFCZYKA

inteligo

Wojewodztwo
Slaskie

13. Po potwierdzeniu tozsamosci pojawi sie strona z

informacja o wystaniu wniosku. W tym momencie

mozemy aktywowac¢ naszg nowa skrzynke do e-

Doreczen, klikamy ,,Aktywuj skrzynke”.

€ Whnioski

Dziekujemy!
Twéj wniosek zostat wystany

Odbierze go:
MINISTERSTWO CYFRYZAC]JI

Informacje o utworzeniu adresu e-Doreczen oraz instrukcje, jak aktywowac skrzynke,

otrzymasz na adres e-mail podany we wniosku.

Whiosek, informacje o jego statusie i ewentualnie przyczynie odrzucenia znajdziesz w module

Zarzadzaj adresami do e-Doreczen.

Jesli wniosek zostanie odrzucony, poinformujemy Cie o tym wiadomoscig na podany adres e-mail.

Otrzymasz tez powiadomienia w aplikacji mObywatel, jesli masz je wtaczone.

Wré¢ do Twoich skrzynek Aktywuj skrzynke
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14. W skrzynce e-Doreczen klikamy na ,,Nowa

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

wiadomosc¢”.

& Twoje skrzynki

Wyszukaj

Skrzynka osobista

i

Adres do e-Doreczei:

o [ zaznaczono: 0 () Pobierz (@ Usun [3 Przenies

Twoja rola: Whasciciel

Napisz wiadomosé Nadawca Temat Data dorgczenia

& Odebrane Brak wiadomosci

<& Wystane
[ Wychodzace
/ Robocze

® Kosz

= Watki

{5} Zaméwione archiwa

@ Ustugi dodatkowe &

15. W polu adresata wpisz Urzad Marszatkowski
Wojewédztwa Slaskiego. W polu temat wiadomosci
wpisz np. Wniosek o przyznanie stypendium - Slaskie.
Inwestujemy w talenty PLUS — Il edycja. W polu tresé
pisma wpisz np. W zalgczeniu Wniosek o przyznanie

stypendium dla ucznia/uczennicy (imie i nazwisko).
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Funqusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Twoja rola: Wiasciciel

& Odebrane

<& Wystane

> Wychodzace

/ Robocze

@ Kosz

= Watki

f5) Zaméwione archiwa

@ Ustugi dodatkowe &

,°° Uprawnienia

3 Ustawienia skrzynki

Wojewodztwo
Slaskie

Whpisz miejscowos¢, nazwe, NIP, REGON lub adres do e-Doreczen

Do:
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA SLASKIEGO W KATOWICACH X

(@ Wyszukiwanie zaawansowane

(1] Temat wiadomosci
‘ Whiosek o przyznanie stypendium - Slaskie. Inwestujemy w talenty PLUS - Il edycja X

Tres¢ wiadomosci

W zatgczeniu Wniosek o przyznanie stypendium dla ucznia uczennicy (imig i nazwisko) «

Znak sprawy (opcjonalnie)

Podaj znak sprawy

Zataczniki

Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zatgczniku, mozesz sprawdzi¢ lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

16. Pamietaj aby do wysytanej wiadomosci zataczy¢ i
podpisa¢ wszystkie potrzebne zalgczniki (kazdy z
zatgcznikéw musi by¢ podpisany, zrobisz to klikajac
w trzy kropeczki po prawej stronie przy kazdym z
zatacznikéw). Gdy zataczniki sg juz podpisane

klikamy w przycisk ,,Podpisz tresc¢ i wyslij”.
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Zataczniki
Jesli Twoja sprawa wymaga podpisu w zataczniku, mozesz sprawdzic lub podpisac plik w ustudze na gov.pl.

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole
Maksymalny rozmiar pliku: 500 MB

s whniosek-zas-dfu.pdf :
392.08 KB "
— » -

290.38 KB D P

% Sprawdz podpis

X Usun

(® Podpisz wiadomosc, jesli w jej tresci znajduje sie na przykiad podanie, odwotanie lub oswiadczenie.

’ Podpisz tresc i wyslij l« [ Zapisz jako roboczg

17. Nastepnie pojawi sie okno potwierdzajace
podpisanie dokumentu z wnioskiem i zalgcznikami.

Klikamy ,,Podpisz”.

Podpisz dokumenty

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Brak nazwy pliku
ZUS pdf PAdES @
290,38 KB
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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

Wojewodztwo
Slaskie

18. Na kolejnej stronie zostaniesz poproszony o
potwierdzenie podpisania dokumentu poprzez
zalogowanie sie do swojego banku lub innego
dostawcy tozsamosci, z ktérego ustug korzystasz.
W chwili wystania otrzymasz na swojg skrzynke e-

Doreczen potwierdzenie przestania wniosku.

gov.pl

& Wréé

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentow.

Profil zaufany
Qg Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ >
podpis zaufany.

E-dowod
@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby >
ztozy¢ podpis zaufany lub osobisty.

Niedostepna metoda dla tego dokumentu

Certyfikat kwalifikowany
[ &3 Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby
ztozy¢ podpis kwalifikowany.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska
[ZUS.pdf]
290.38 KB
niosek-zas-dfu.pdf
392.08 KB

g Wojewddztwo
Slaskie

(@ Podpisz wiadomos¢, jesli w jej tresci znajduje sie na przyktad podanie, odwotanie lub oswiadczenie.

[ Podpisz tresc i wyslij l « Zapisz jako roboczg

Przechodzisz do ustugi podpisu elektronicznego

Tres¢ wiadomosci podpiszesz za pomocg podpisu zaufanego.

Zyczymy powodzenial!
Zespot ds. realizacji projektu ,,Slaskie. Inwestujemy w talenty
PLUS - Il edycja”

Projekt Slaskie. Inwestujemy w talenty PLUS — 11 edycja
wspotinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego +



