
Instrukcja złożenia pisma ogólnego za pośrednictwem e-urząd skarbowy 
 
 
 

KROK 1  
 
➔ Należy otworzyć stronę internetową e-Urzędu Skarbowego pod adresem: 

https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/  
➔ Następnie należy zalogować się za pomocą Profilu Zaufanego, np. poprzez bankowość 

elektroniczną. 
 

 
 
 KROK 2 :  
 
➔ W menu „Na skróty”  należy wybrać opcję „Złóż dokument”: 

 

 
 
 
 

KROK 3:  
 
➔ Z dostępnych opcji należy wybrać: „Pismo ogólne”: 

 

 
 

https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/


 

 
 KROK 4   
 
➔ W formularzu pisma ogólnego należy uzupełnić pola w następujący sposób: 

 
• Składam pismo: za siebie; 
• Organ, do którego składasz dokument: Urząd Skarbowy; 
• Urząd skarbowy: właściwy dla miejsca zamieszkania; 
• Rodzaj pisma: Wniosek; 
• Temat: Wniosek o wydanie zaświadczenia o dochodach za rok 2025; 
• Zakres sprawy: PIT. 

 

➔ W polu „Treść pisma” należy wpisać: 
 
Proszę o wydanie zaświadczenia do celów stypendialnych, celem przedłożenia w Urzędzie 
Marszałkowskim Województwa Śląskiego w związku z ubieganiem się o stypendium, 
dotyczącego: 
 
- wysokości dochodu podlegającego opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób 
fizycznych oraz przychodów zwolnionych z podatku na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 oraz 
pkt 152-154 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych, osiągniętych w 2025 r., 
 
 - przychodów opodatkowanych ryczałtem za rok 2025 wraz ze wskazaniem stawki 
podatku(jeżeli występują), 
 
- podatku należnego z tytułu opodatkowana kartą podatkową za rok 2025 (jeżeli występuje),  
 
 

➔ Następnie należy: 

• zaznaczyć opcję:  „Pismo nie dotyczy sprawy, którą zajmuje się urząd”; 
• wybrać przycisk:  „Akceptuj i wyślij”. 

 

KROK 5 

➔ Po wystawieniu zaświadczenia przez urząd skarbowy zostanie przesłane 

powiadomienie SMS. Wydany dokument będzie dostępny w e-Urzędzie 

Skarbowym w zakładce „Dokumenty otrzymane”. 

➔ Uwaga: Zaświadczenie należy pobrać z zakładki „Dokumenty otrzymane” i 

dołączyć do dokumentacji składanej w ramach naboru. 

 



 


