Instrukcja ztozenia pisma ogdlnego za posrednictwem e-urzad skarbowy

KROK 1

=>» Nalezy otworzyc¢ strone internetowg e-Urzedu Skarbowego pod adresem:

https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/

=>» Nastepnie nalezy zalogowac sie za pomoca Profilu Zaufanego, np. poprzez bankowos¢

elektroniczna.

KROK 2 :

=>» W menu ,Na skroty” nalezy wybrac opcje ,,Zt6z dokument”:

Na skroty
& %o &
Twéj e-PIT e-Deklaracje Historicl
deklaraciji

KROK 3:

=» Z dostepnych opcji nalezy wybrac: ,,Pismo ogdlne”:

Zaswiadczenie o dochodach

Wypetnij wniosek, jesli chcesz otrzymac zaswiadczenie o wysokosci dochodu podatnika w PIT (ZAS-DF).

Zgloszenie ZAP-3

Wypetnij, jesli chcesz zaktualizowac swoje dane.

#fno ogdlne
Jesli nie e wiasciwego wzoru pisma, wypehnij ten formularz.
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https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/

KROK 4

= W formularzu pisma ogdlnego nalezy uzupetni¢ pola w nastepujgcy sposdb:

e Skitadam pismo: za siebie;

e Organ, do ktérego sktadasz dokument: Urzad Skarbowy;

e Urzad skarbowy: wtasciwy dla miejsca zamieszkania;

e Rodzaj pisma: Wniosek;

e Temat: Wniosek o wydanie zaswiadczenia o dochodach za rok 2025;
o Zakres sprawy: PIT.

= W polu,,Tre$¢ pisma” nalezy wpisac:

Prosze o wydanie zaswiadczenia do celéw stypendialnych, celem przedtozenia w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego w zwigzku z ubieganiem sie o stypendium,
dotyczacego:

- wysokosci dochodu podlegajacego opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych oraz przychoddéw zwolnionych z podatku na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 oraz
pkt 152-154 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, osiggnietych w 2025 r.,

- przychodéw opodatkowanych ryczattem za rok 2025 wraz ze wskazaniem stawki
podatku(jezeli wystepuja),

- podatku naleznego z tytutu opodatkowana kartg podatkowga za rok 2025 (jezeli wystepuje),

=> Nastepnie nalezy:

e zaznaczy¢ opcje: ,Pismo nie dotyczy sprawy, ktdrg zajmuje sie urzad”;
o wybraé przycisk: ,Akceptuj i wyslij”.

KROK 5

=>» Po wystawieniu zaswiadczenia przez urzad skarbowy zostanie przestane
powiadomienie SMS. Wydany dokument bedzie dostepny w e-Urzedzie
Skarbowym w zaktadce ,,Dokumenty otrzymane”.

=>» Uwaga: Zaswiadczenie nalezy pobrac z zaktadki ,,Dokumenty otrzymane” i
dotaczy¢ do dokumentacji sktadanej w ramach naboru.






